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Penyusunan Buku Kas Umum

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Permendagri No. 13 tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan daerah sebagaimana telah 1 Memiliki kewenangan dalam penyusunan Buku Kas Umum
1 diubah beberapa kali terakhir dengan Permendagri No. 21 Tahun2011 tentang perubahan kedua atas 2 Memiliki kemampuan akuntansi
Permendagri No. 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengeloalaan Keuangan Daerah. 3 Memiliki kemampuan dalam laporan keuangan
P Peraturan Walikota Magelang Nomor 56 Tahun 2021 tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan 4 Mengetahui tupoksi dan uraian tugas jabatan
Daerah 5 Mengetahui dan memahami mekanisme uraian tugas jabatan
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
Keterkaitan : 1 Perangkat komputer
1 Internal dan eksternal SKPD/ Instansi terkait 2 Alat Tulis Kantor
3 Data Laporan Buku Kas Umum SKPD
4 SIPD Keuangan
Peringatan Pendataan dan Pencatatan
Jika SOP tidak dilaksanakan sesuai ketentuan maka akan terjadi : 1 Pencatatan trasnsaksi keuangan pada Buku Kas Umum

1
Laporan Buku Kas Umum setiap bulan dilaporkan kepada BPKAD. Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP,
maka evaluasi terhadap program dan kegiatan tidak dapat berjalan sesuai yang diharapkan




Standar Operasional Prosedur Penyusunan Buku Kas Umum

Bendahara Pengeluaran menerima SPJ yang sudah SPJ yang sudah . N Dibuat setiay
yang 10 menit Dis; P
L . . RN . posisi
diverifikasi dari PPK diverifikasi bulan
Bendahara Pengeluaran mencatat dan mengolah SPJ yang v
masuk dari PPTK kemudian menyiapkan print out transaksi Informasi 30 menit Data siap di cetak
dari masing-masing kegiatan Tidak
PPK Menerima hasil print out tentang Buku Kas Umum dan [nformasi ) Print out buku kas
. . Keberadaan 10 menit umum
melakukan verifikasi Arsip
—
Ya
Melakukan validasi dan pengesahan terhadap Buku Kas i
peng P Data Arsip Yang | menit BKU SKPD
Umum dicari
 ——
PPK menerima BKU yang sudah disahkan Pengguna Anggaran . . Dokumentasi BKU
Arsip IMB 10 menit

untuk didokumentasikan SKPD




