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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Permendagri No.13 tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah Sebagaimana telah
1 diubah beberapa kali terakhir dengan Permendagari No..21 Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua atas

Permendagri No.13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah.
Peraturan Walikota Magelang Nomor 56 tahyn 2021 tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keungan

Daerah

1 Memiliki kewenangan dalam penyusunana Dokumentasi Administrasi Pertanggungjawaban Keuangan Dinas

2 Memiliki Kemampuan dalam menyusun administrasi dan arsip

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

Keterkaitan :
1 Internal dan Eksternal SKPD/ Instansi Terkait

Perangkat Komputer

ATK

Data SPJ Keuangan Dinas
Billing

A WNPE

Peringatan

Pendataan dan Pencatatan

Dokumentasi Administrasi terhadap SPJ Keuangan yang ada
Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka evaluasi terhadap program dan kegiatan tidak dapat berjalan
sesuai yang diharapkan

1 Pencatatan dokumentasi administrasi SKPD




Kasubbag Program dan Keuangan menerima SPJ dan PPTK .
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Dibuat
Kemudian memerintahkan kepada verifikator untuk SPJ 5 menit Disposisi setiap
melakukan verifikasi. —l bulan
Tidak
Verifikator melakukan verifikasi data dan memeriksa . - 3
. R Disposisi, SPJ 10 menit SPJ
kelengkapan administrasi
—
Kasubbag Program dan Keuangan melakukan verifikasi dan
. . P,
mengesahkan SPJ yang masuk dan memerintahkan kepada SPJ 15 menit S ‘;iz:g;:;ah
pengadministrasi untuk digandakan dan dik-dokumentasikan
Ya
Pen, inistrasi ri i
gadministrasi menerima SPJ keuangan Dinas mengolah SPvaarfg su(%ah 10 menit SPJ dan FC SPJ
dan menggandakan diverifikasi
Pengadministasi mendokumentasikan SPJ asli dan Fotocopy . .
SPJ dan FC SPJ | 10 menit Dokumentasi

SPJ




