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Nama SOP

Disahkan oleh

Penyusunan Laporan Pajak

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 PP. No. 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan 1 Memiliki Kewenangan dalam penyusunan laporan pajak
2 Peraturan Pemerintah No.39 Tahun 2007 tantang Pengelolaan Keuangan Daerah 2 Memiliki kemampuan dalam verifikasi pajak
3 . . 3 Mengetahui tupoksi dan uraian tugas jabatan
Peraturan Walikota Magelang Nomor 56 Tahun 2021 tentang sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan
Daerah 4 Mengetahui dan Memahami mekanisme uraian tugas jawaban
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
Keterkaitan : 1 Perangkat Komputer
1 Internal dan eksternal SKPD/ Instansi terkait 2 Alat Tulis Kantor
3 Data Laporan Pajak SKPD
4 E-bupot
Peringatan Pendataan dan Pencatatan
Jika SOP tidak dilaksanakan sesuai ketentuan maka akan terjadi : 1 Verifikasi Pajak dan Penyusunan Laporan Pajak

1 Laporan pajak Setiap bulan dilaporkan kepada BPKAD. Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka evaluasi
terhadap program dan kegiatan tidak dapat berjalan sesuai yang diharapkan




Bendahara pengeluaran menerima transaksi yang berkaitan

STANDAR OPERASIONAL LAPORAN PAJAK

SPJ dan Bukti Setor

SIPD K 5 it .
dengan pajak cuangan ment Pajak
Mengelola dan merekap transaksi yang dikenai pajak dari

A . o . SPJ, bukti setor

masing: maf,lng kegla?an k(;: aplikasi dan mem print out Tidak pajake aplikasi .| 15 menit Print Out

laporan pajak kemudian diserahkan kepada PPK untuk bupot

diverifikasi

PPK melakukan verifikasi dan mengsahkan laporan pajak jika

sudah valid dan mengembalikan kepada pengelola pajak jika Print Out 20 menit Laporan pajak

masih ada kesalahan

Kasubbag Program dan Keuangan mengesahkan Laporan Ya . . .
Laporan Pajak 10 menit Laporan Pajak

Pajak yang sudah valid




